SEU NOME COMPLETO
São Paulo, SP | (11) 99999-9999 | seuemail@exemplo.com | linkedin.com/in/seuperfil
OBJETIVO PROFISSIONAL
Profissional com mais de [X] anos de atuação na área de [Sua Área de Atuação], com sólidos conhecimentos em [Competência Chave 1], [Competência Chave 2] e [Software/Ferramenta]. Histórico comprovado em otimização de rotinas operacionais, entrega consistente de metas e resolução ágil de problemas. Busco atuar como [Cargo Desejado] para contribuir com [meta de resultado da vaga].
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Nome da Empresa Atual ou Mais Recente | Cidade - UF
Cargo Ocupado | Mês/Ano – Presente (ou Mês/Ano)
• Liderou a reestruturação dos processos de atendimento, reduzindo o tempo médio de resposta em 25% no primeiro trimestre.
• Implementou planilhas de controle e automação de rotinas via Excel/ERP, diminuindo erros manuais de dados em 18%.
• Colaborou diretamente com a equipe interdisciplinar para garantir 100% de conformidade com os prazos contratuais estabelecidos.
Nome da Empresa Anterior | Cidade - UF
Cargo Anterior | Mês/Ano – Mês/Ano
• Executou rotinas operacionais diárias de manutenção, suporte e registro com precisão e atendimento às normas de segurança.
• Participou do treinamento de novos colaboradores, reduzindo a curva de aprendizado da função em 30%.
FORMAÇÃO ACADÊMICA
Graduação / Tecnólogo / Ensino Médio em [Seu Curso ou Área]
Nome da Instituição de Ensino | Conclusão: Ano (ou Previsão de Conclusão: Ano)
HABILIDADES & COMPETÊNCIAS
Competências Técnicas: [Palavra-chave 1], [Palavra-chave 2], [Pacote Office / Excel Avançado], [Sistemas de Gestão ERP], [Normas Regulamentadoras / Métodos Ágeis].
Competências Comportamentais: Comunicação Assertiva, Resolução Prática de Problemas, Trabalho em Equipe, Gestão de Tempo e Priorização.
CURSOS COMPLEMENTARES & CERTIFICAÇÕES
• [Nome do Curso ou Certificação Relevante] — [Instituição de Ensino] (Carga horária: [X]h, Ano)
• [Segundo Curso com Palavra-chave da Vaga] — [Instituição] (Ano)
